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PODMINKY PRO VZDELAVATELE V DATABAZI
REKVALIFIKACI A DALSIHO VZDELAVANI



OBECNE PODMINKY
CastA
UCEL A VYMEZENi POJMU

Clanek I.
Ucel

Databaze rekvalifikaci a dalSiho vzdélavani (dale jen ,Databaze®) je pilotné ovéfovanym
opatfenim aktivni politiky zaméstnanosti podle § 106 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o zaméstnanosti®).

Databazi spravuje a dale rozviji Urad prace Ceské republiky (dale jen ,Ufad prace*) v soudinnosti
s Ministerstvem prace a socialnich véci (dale jen ,ministerstvo®) v souladu s potfebami trhu prace
za UCelem zvySeni dostupnosti vzdélavacich aktivit nabizenych vzdélavateli.

Vstup, vedeni, ukonceni vedeni a vyfazeni vzdélavatele z Databaze, zplsob nabizeni
a realizaci vzdélavacich aktivit prostfednictvim Databaze a poskytnuti Pfispévku na uhradu kurzu
digitalniho vzdélavani upravuji tyto Podminky pro vzdélavatele v Databazi rekvalifikaci a dalSiho
vzdélavani (dale jen ,Podminky*).

Aktualizaci Podminek vydavéa Urad prace.

Clanek II.
Vymezeni nékterych pojmu
Vzdélavatelem se rozumi pravnicka osoba nebo fyzicka osoba podnikajici, ktera je

1.1.  rekvalifikaénim zafizenim, které muize provadét rekvalifikace podle § 108 odst. 2.
zdkona o zaméstnanosti nebo

1.2.  vzdélavacim zatizenim podle Clanku XIV. t&chto Podminek.

Zatazenym rekvalifikaénim zafizenim je rekvalifikadni zafizeni, které do Databaze zaradil Urad
prace zpusobem uvedenym v Clanku V. téchto Podminek, tj. takové rekvalifikaéni zafizeni,
zangjz Ufad prace prostfednictvim Databaze zvefejiiuje zabezpedované rekvalifikace,
a které v Databazi dale nenabizi poskytnuti zvolené rekvalifikace nebo kurzu dalSiho vzdélavani.

Editorem je osoba, ktera je opravnéna za vzdélavatele spravovat informace o rekvalifikacich
nebo kurzech dalSiho vzdélavani a Cinit dalSi ukony souvisejici s nabizenim rekvalifikaci
nebo kurzd dalSiho vzdélavani a jejich realizaci, s vyjimkou spravovat informace uvedené
v Clanku lIl. bodu 4.1. té&chto Podminek (identifikaéni udaje), vyslovit souhlas s t&mito
Podminkami nebo jejich zménou a podat Oznameni o ukonceni vedeni v Databazi, a ktera ma
opravnéni pfistupu do datové schranky vzdélavatele nebo mize svoji totoznost prokazat
s vyuzitim elektronické identifikace dle zakona ¢&. 250/2017 Sb., o elektronické identifikaci,
ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,elektronicka identifikace®).

Vzdélavaci aktivitou se pro ugely Podminek rozumi rekvalifikace podle Casti paté Hlavy Il zakona
0 zaméstnanosti nebo kurz dalSiho vzdélavani, pfiemz:

41. Zabezpelovanou rekvalifikaci je rekvalifikace podle § 109 zdkona o zaméstnanosti
zajiStovana uchaze€lim o zaméstnani nebo zajemcim o zaméstnani krajskou pobockou
Uradu prace na zakladé ramcové smlouvy o realizaci rekvalifikaénich kurz uzaviené
mezi krajskou poboékou Ufadu préace a rekvalifikadnim zafizenim (dale jen ,Ramcova
smlouva);



4.2.
4.3.

Zvolenou rekvalifikaci je rekvalifikace podle § 109a zakona o zaméstnanosti;

Kurzem dalSiho vzdélavani je vzdélavaci aktivita, kterou poskytuje vzdélavaci zafizeni
pfi splnéni podminek uvedenych v Casti E a F té&chto Podminek, zaméfena
na prohloubeni, zvySeni, zménu ¢&i ziskani kvalifikace, nebo vzdélavaci aktivita
vedouci k ziskani kompetenci nezbytnych k uplatnéni nebo udrzeni U€astnika na trhu
prace, pfipadné k ziskani kompetenci nezbytnych k ob&anskému zivotu osob ohrozenych
socialnim vylou¢enim.

Ugastnikem je fyzickd osoba vedena v evidenci uchazedli o zaméstnani nebo evidenci
zajemcl o zaméstnani podle zakona o zaméstnanosti, za niz se Ufad prace zavazal hradit cenu
rekvalifikace nebo jeji ¢ast nebo ji poskytnout pfispévek na thradu kurzu dal$iho vzdélavani.
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CastB
DATABAZE
Clanek IlL.
Sprava Databaze

Spravcem Databaze je Ufad préace.

Databaze je vedena prostfednictvim webové aplikace na adrese https://mpsv.gov.cz/databaze-
rekvalifikace.

V Databazi maze byt veden pouze ten vzdélavatel, ktery ma zfizenou datovou schranku. Fyzicka
osoba podnikajici, kterd nema zfizenou datovou schranku, mlze byt v Databazi vedena
jako vzdélavatel, jen pokud svoji totoznost prokaze s vyuzitim elektronické identifikace.

V Databazi jsou o vzdélavateli vedeny tyto informace:

4.1. identifikacni udaje vzdélavatele podle § 5 pism. a) zakona o zaméstnanosti;
4.2.  kontaktni udaje v rozsahu:

- kontaktni adresa, je-li odliSna od adresy sidla;

- webova adresa a datova schranka, jestlize jsou zfizeny;

- kontaktni osoba nebo kontaktni osoby v rozsahu jméno, pfijmeni, telefon,
e-mail; a nejsou-li uréeny, pak telefon a e-mail na vzdélavatele;

4.3. gislo bankovniho Gétu v penéznim Ustavu vedeném na uzemi Ceské republiky, pro ugely
zasilani plateb vzdélavateli;

4.4. kontaktni udaje editora nebo editorli v rozsahu jméno, pfijmeni, telefon, e-mail;

4.5. v Databazi mohou byt vedeny i jiné informace o vzdélavateli, jestlize jsou nezbytné
ke spravé Databaze, zajisténi souladu s t&mito Podminkami nebo k administraci uhrad
a poskytovani pfispévkl na uhradu vzdélavacich aktivit prostfednictvim Databaze.

Informace uvedené v bodé 4. tohoto &lanku zadava, spravuje a za jejich spravnost odpovida
vzdélavatel s vyjimkou vzdélavatele, ktery je zafazenym rekvalifikaénim zafizenim,
za né&jz zadani a spravu informaci uvedenych v bodé 4. tohoto &lanku vykonava Urad prace.

V Databdzi jsou dale vedeny informace o rekvalifikacich dle Clanku XIl. a kurzech dal$iho
vzdélavani dle Clanku XVIII. t&chto Podminek.

Vzdélavatel, s vyjimkou zafazeného rekvalifikacniho zafizeni, mize v Databazi zvefejfiovat
informace pro poskytnuti zvolené rekvalifikace nebo kurzu dalSiho vzdélavani.

Utad prace prostrednictvim Databaze zvefejiiuje za rekvalifikaéni zafizeni kurzy
zabezpecovanych rekvalifikaci.

Ufad prace je opravnén omezit okruh kurzli dal$iho vzdé&lavani, které vzdélavatel maze
prostfednictvim Databaze nabizet. Zplsob omezeni okruhu kurz( dalSiho vzdélavani
je specifikovan v Casti E téchto Podminek.

Uchaze¢ o zaméstnani nebo zajemce o zaméstnani muze prostfednictvim Databaze zaslat
svUj zajem stat se Uucastnikem zvolené rekvalifikace nebo kurzu dalSiho vzdélavani,
jez jsou nabizeny v Databazi, pfiCemz zajem o zvolenou rekvalifikaci nebo o kurz dalSiho
vzdélavani bude prostfednictvim Databaze pfedan vzdélavateli. Postup vzdélavatele,
véetné stanoveni |hat pro vykonani Ukond souvisejicich s realizaci kurz( dal$iho vzdélavani,
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muZze byt dale upraven v pfislusnych zavaznych dokumentech upravujicich realizaci rekvalifikaci,
kurzu dal$iho vzdélavani a jejich uhrad nebo poskytnuti prispévku.

Clanek IV.
Vstup vzdélavatele do Databaze

Do Databaze muze vstoupit pouze vzdélavatel, tedy rekvalifikaéni zafizeni podle Clanku XI.
téchto Podminek nebo vzdélavaci zafizeni podle Clanku XIV. téchto Podminek.

Vzdélavatel vstupem do Databaze vyslovuje souhlas stémito Podminkami. V pfipadé,
ze v Databazi jsou jiz vedeny informace o vzdélavateli nebo informace o jim poskytovanych
zabezpec€ovanych rekvalifikacich, je povinen bezodkladné zkontrolovat jejich spravnost, pfiCemz
zjisti-li, Ze tyto udaje nejsou aktualni, zajisti postupem uvedenym v Clanku VIII. bodé 1. nebo 2.
téchto Podminek jejich zménu.

Souhlas s témito Podminkami muaze vyslovit pouze vzdélavatel, respektive osoba opravnéna
jednat jménem vzdélavatele, a to vyhradné v Databazi

3.1. s vyuzitim pfihlaSeni se k datovym schrankam, jestlize tento ukon bude proveden
v souladu s § 18 zakona ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokumentl, ve znéni pozdéjSich predpisll, tj., Ze souhlas vyslovi osoba
opravnéna nebo povérena, kterou k tomuto osoba opravnéna povéfila nebo osoby

opravnéné poveéfily;

3.2.  nebo v pfipadé fyzické osoby, ktera nema zfizenu datovou schranku, s vyuzitim jiné
elektronické identifikace;

3.3. vpfipadé, ze za vzdélavatele, ktery je pravnickou osobou, je opravnéno jednat vice osob
spole€né, bere vzdélavatel na védomi nutnost zplnomocnit k vysloveni souhlasu s témito
Podminkami zpGisobem uvedenym v bodé 3.1. tohoto &lanku samostatné alespon jednu
z osob opravnénych jednat jménem vzdélavatele.

Vzdélavatel je opravnén po vysloveni souhlasu s témito Podminkami urcit editora.
Vzdélavatel neni opravnén vstoupit do Databaze:

5.1. do konce devatého mésice nasledujiciho po mésici, v némz bylo vydano Oznameni
o vyfazeni vzdélavatele z Databaze podle Clanku VII. bodu 4. téchto Podminek (déle jen
,Oznédmeni o vyfazeni“), jestlize Ufad prace vzdélavatele z Databéze vyfadil z ddvodd
uvedenych v Clanku VII. bodu 1. téchto Podminek;

5.2.  do konce Sestého mésice nasledujiciho po mésici, vnémz bylo vydano Oznameni
o vyfazeni, jestlize Ufad prace vzdélavatele z Databaze vyfadil z divod( uvedenych
v Clanku VII. bodu 2. téchto Podminek;

5.3. do konce tfetiho mésice nasledujiciho po mésici, v némz bylo vydano Oznameni
o vyfazeni, jestlize Ufad prace vzdélavatele z Databaze vyfadil z davodd uvedenych
v Clanku VII. bodu 3. t&chto Podminek;

54. do konce kalendafniho mésice nasledujiciho po kalendafnim  mésici,
ve kterém své vedeni v Databazi ukongil dle Clanku VI. téchto Podminek.

V obdobi uvedeném v bodé 5. tohoto ¢lanku neni opravnén do Databaze vstoupit
ani jiny vzdélavatel, jehoz alespori jeden Clen statutarniho organu je ¢lenem statutarniho organu
vyfazeného vzdélavatele.



Clanek V.
Zarazeni rekvalifikacniho zarizeni do Databaze

1. Utad prace do Databaze zaradi vzdélavatele, ktery je rekvalifikaénim zafizenim, které s krajskou
poboc¢kou Ufadu prace uzavielo Ra&mcovou smlouvu, jestlize takovéto rekvalifikaéni zafizeni
dosud do Databaze nevstoupilo zptisobem uvedenym v Clanku IV. téchto Podminek.

2. Po zafazeni rekvalifikaéniho zafizeni do Databaze je Ufad prace opravnén za rekvalifikadni
zarizeni zvefejnit veSkeré kurzy zabezpecovanych rekvalifikaci, na néz se vztahuje Ramcova
smlouva nebo Ramcové smiouvy.

3. Jestlize vzdélavatel, kterym je rekvalifikaéni zafizeni, které do Databaze zafadil Ufad prace,
ma zajem prostfednictvim Databaze nabizet poskytnuti také zvolené rekvalifikace nebo kurzu
dalsiho vzdélavani, musi do Databaze vstoupit zplisobem uvedenym v Clanku IV.
téchto Podminek.

Clanek VL.
Ukonceni vedeni vzdélavatele v Databazi

1. Vzdélavatel mize ukonCit své vedeni v Databazi prostfednictvim Oznameni o ukonéeni
vedeni v Databazi (dale jen ,Oznameni o ukon&eni*).

2. Oznameni o ukonc&eni je opravnén ucinit pouze vzdélavatel, respektive osoba opravnéna jednat
jménem vzdélavatele, a to vyhradné v Databazi

2.1. s vyuzitim pfihladeni se k datovym schrankam, jestlize tento Ukon bude proveden
v souladu s § 18 zakona ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentd, ve znéni pozdeéjsich predpisq, tj., Ze Oznameni o ukonéeni ucini
osoba opravnéna nebo povéfena osoba, kterou k tomuto osoba opravnéna povéfila
nebo osoby opravnéné povéfily;

2.2. nebo v pfipadé fyzické osoby, ktera nema zfizenu datovou schranku, s vyuzitim
jiné elektronické identifikace;

2.3. v pfipadé, Ze za vzdélavatele, ktery je pravnickou osobou, je opravnéno jednat vice osob
spole€né, bere vzdélavatel na védomi nutnost zplnomocnit k ucinéni Oznameni
o ukongeni zpusobem uvedenym v bodé 2.1. tohoto ¢lanku samostatné alespon jednu
z osob opravnénych jednat jménem vzdélavatele.

3. Vedenivzdélavatele v Databézi je ukon&eno u€inénim Oznameni o ukonceni.

4. Oznameni o ukon&eni je neplatné v pfipadé, ze se vzdélavatel pred jeho uc€inénim dopustil
jednani v rozporu s témito Podminkami, jehoz nasledkem je vyfazeni vzdélavatele z Databaze
dle Clanku VII. t&chto Podminek.

5. Vzdélavatel neni opravnén ucinit Oznameni o ukonceni v pfipadé, ze:

5.1. byla ze strany Ufadu prace nebo jiné k tomu zmocnéné osoby zahajena kontrola
dodrzovani téchto Podminek podle Clanku IX. téchto Podminek nebo kontrola,
jejiz soucasti je kontrola dodrZzovani téchto Podminek;

5.2. je v Databazi veden alespofi jeden jim nabizeny otevieny kurz, jehoZ se uc&astni
nebo mé udastnit alespori jeden udastnik na zakladé Uradem prace vydaného Potvrzeni
o uhradé ceny rekvalifikacniho kurzu nebo Potvrzeni o poskytnuti pfispévku na Uhradu
kurzu daldiho vzdélavani.

6. V pripadé rekvalifikaéniho zafizeni, které ma s Utadem prace uzavienou Ramcovou smlouvu,



zustava toto rekvalifikaéni zafizeni v Databazi zafazeno i po ukonéeni vedeni v Databazi
jako vzdélavatel, tj. nadale je v Databazi vedeno jako zafazené rekvalifikaCni zafizeni.

Clanek VIL.
Vyfrazeni vzdélavatele z Databaze

Urad prace vzdélavatele vyfadi z Databaze, jestlize vzdélavatel porusi tyto Podminky zavaznym
zpUsobem spocivajicim:

1.1.  vevysloveni souhlasu s témito Podminkami v rozporu s Clankem IV. t&chto Podminek; nebo

1.2. v neopravnéném nabizeni poskytnuti rekvalifikace v rozporu s Clankem XI. bodem 1.
téchto Podminek nebo v rozporu s Clankem XllI. bodem 2. téchto Podminek; nebo

1.3. v nedodrzeni podminek stanovenych v Clanku XIV. nebo XVII. téchto Podminek pfi
nabizeni a poskytovani kurz(l dal§iho vzdélavani; nebo

1.4. vtom, Ze v dobé, kdy byl veden v Databazi opakované nebo zavaznym zplsobem porusi
své povinnosti nebo zavazky vyplyvajici z Ramcovych smluv nebo obdobnych dohod
upravuijicich realizaci rekvalifikaci uzavfenych s Ufadem prace nebo z potvrzeni o Ghradé
ceny rekvalifikaéniho kurzu nebo potvrzeni o pfispévku na uhradu kurzu dalSiho
vzdélavani nebo jinych zavaznych dokumentd, jimiz se stanovuji podminky Uhrad ceny
kurzu nebo jejich ¢asti nebo poskytovani pfispévkl na Ghradu kurzu dal$iho vzdélavani
nabizeného vzdélavatelem prostfednictvim Databaze.

Urad prace dale vzdélavatele vyfadi z Databaze, jestlize vzdélavatel

2.1.  uvedl nepravdivé informace vedené v Databazi podle Clanku lll. bodu 4. téchto Podminek
spravované podle Clanku Ill. bodu 6. téchto Podminek vzdélavatelem a vzdélavatel
nesjednal napravu podle Clanku VIII. bodu 1. t&chto Podminek; nebo

2.2.  nesjednal napravu podle Clanku VIII. bodu 2. t&chto Podminek v pfipadé&, Ze tyto udaje
spravuje Ufad prace.

Urad prace rovnéz vzdélavatele z Databaze vyfadi, jestlize opakované

3.1.  uvedl| nepravdivé informace o rekvalifikaci vedené v Databazi podle Clanku XII. t&chto
Podminek, které podle Clanku XII. bodu 7.1. téchto Podminek spravuje vzdélavatel; nebo

3.2. uvedl nepravdivé informace o kurzu dalSiho vzdélavani vedeném v Databazi
a spravovaném vzdélavatelem podle Clanku XVIII. téchto Podminek

a vzdélavatel nesjednal napravu podle Clanku VIII. bodu 1. t&chto Podminek nebo v pfipads,
Ze tyto udaje spravuje Ufad prace, neprodlené& neinformoval vzdélavatel Ufad prace o zménach
podle Clanku VIII. bodu 2. t&chto Podminek; nebo pokud

3.3. prostfednictvim Databaze nabizel rekvalifikaci nebo kurz dalSiho vzdélavani v rozporu
s Clankem VIII. bodem 3. t&chto Podminek nebo

3.4. realizuje rekvalifikace nebo kurz dalSiho vzdélavani v rozporu s informacemi vedenymi
v Databézi, pokud takové pochybeni bude Uradem prace zji$téno na zakladé provedené
kontroly.

O vyfazeni z Databaze vyda Ufad prace vzdélavateli Oznameni o vyFazeni, pfisemz v Oznameni
0 vyfazeni uvede:

4.1. ddvody vyfazeni;

42. den, ke kterému byl vzdélavatel z Databaze vyfazen, pfi€emz dnem vyfazeni



je den, ke kterému doslo k naplnéni bodu 1. nebo 2. nebo 3. tohoto ¢lanku a
4.3. den, ve kterém je Oznameni o vyfazeni vydano.

Oznameni o vyfazeni muze byt nahrazeno notifikaci v Databazi, jestlize takovato notifikace
obsahuje nalezitosti uvedené v bodé 4.

V pfipadé, ze rekvalifikaéni zafizeni porusi podminky pro poskytovani rekvalifikaci,
fidi se dusledky z takovéhoto poruseni rovnéz pfislusnymi pravnimi pfedpisy nebo Ramcovymi
smlouvami nebo obdobnymi dohodami upravujicimi realizaci rekvalifikaci; bod 1. tohoto ¢lanku
tim neni dot€en.



CastC

INFORMACNI POVINNOST VZDELAVATELE, KONTROLA A ZMENA
PODMINEK

Clanek VIIL.
Informaéni povinnost vzdélavatele a zména informaci vedenych v Databazi

Vzdélavatel je povinen udrZovat informace o vzdélavateli uvedené v Clanku lll. bodu 4.
téchto Podminek, informace o rekvalifikaci uvedené v Clanku XIl. téchto Podminek
a informace o kurzu dal$iho vzdélavani uvedené v Clanku XVIII. t&chto Podminek aktualni.
Zménu téchto informaci je vzdélavatel povinen v Databazi provést neprodlené, nejpozdéji
vSak do osmi kalendafnich dnd ode dne, kdy zménu zjistil, nebo nejpozdéji ve Ih(té stanovené
vyzvou od Ufadu prace, zjisti-li zmé&nu Ufad préace.

V pfipadé&, ze vzdélavatelem je rekvalifikaCni zafizeni, které uzavrelo pfed vstupem do Databaze
nebo v pribéhu vedeni v Databazi Ramcovou smlouvu, a zména informaci o rekvalifikaci
uvedenych v Clanku XIII. t&chto Podminek se tyka zabezpe&ované rekvalifikace nebo informaci
uvedenych v Clanku Ill. bodu 4.1. t&chto Podminek se bod 1. tohoto &lanku nepouzije
a vzdélavatele neprodlené informuje Ufad prace o zméné téchto informaci.

Vzdélavatel neni opravnén ode dne, kdy zjistil zménu informaci nebo mu byla doru¢ena vyzva
od Ufadu prace dle bodu 1. tohoto ¢lanku az do sjednani napravy:

3.1.  nabizet prostfednictvim Databaze ty vzdélavaci aktivity, kterych se zména informaci

3.2. av pfipadé vzdélavaciho zafizeni nabizet jakoukoli vzdélavaci aktivitu, jestlize se zména
tyka jeho opravnéni provozovat €innost v oblasti vzdélavani.

Clanek IX.
Kontrola

Utad prace provadi kontrolu pinéni t&chto Podminek v souvislosti s kontrolou finanéniho plnéni
vyplyvajiciho z Ramcovych smluv nebo obdobnych dohod upravujicich realizaci rekvalifikaci
uzavienych s Ufadem prace nebo uhradou ceny rekvalifikace rekvalifikaénimu zafizeni
podle § 109a zakona o zaméstnanosti nebo v souvislosti s poskytnutim jiného finanéniho pinéni
vzdélavateli nebo poskytnuti prispévku Ucastnikovi Ufadem prace, ktery je poskytovan
za podminky vedeni vzdélavatele nebo jim nabizenych kurz( dalSiho vzdélavani v Databazi.
Kontrola je provadéna podle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,zakon o finanéni
kontrole®).

Vzdélavatel se zavazuje, zZe v souladu se zakonem o financni kontrole a s dalSimi pravnimi
predpisy CR a EU vytvofi podminky k provedeni kontroly v8ech dokladi vztahujicich se
k dodrzovani téchto Podminek a poskytovani pfispévkl, uhrad nebo jiného finanéniho pinéni
Uradem prace udastnikdm nebo vzdélavateli vztahujici se k vzdélavacim aktivitam. Kontrolu
vykonavaji Ufad prace a jim povéfené osoby, organy finanéni spravy, Ministerstvo prace
a socialnich véci, Ministerstvo financi, NejvySSi kontrolni ufad, Evropska komise a Evropsky
Ucetni dvar, pfipadné dal$i organy povéfené k vykonu kontroly.

V pFipad&, Ze kontrolu provede jiny organ kontroly nez Utad prace, je vzdélavatel povinen
bez zbyte&ného odkladu pisemné informovat Ufad prace o pfijeti a plnéni opatfeni k napravé
nedostatk(l zjisténych pFi kontrole. V pfipadé rekvalifikaCniho zafizeni je touto kontrolou
rovnéz kontrola pInéni podminek opravnéni k poskytovani rekvalifikaci.



Vzdélavatel se zavazuje fadné& uchovavat dokumenty souvisejici s jeho vstupem a vedenim
v Databazi a s poskytovanim rekvalifikaci nebo kurzl dal$iho vzdélavani ucéastnikiim
v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy CR, Ramcovymi smlouvami nebo dal$imi
obdobnymi dohodami a pravnimi dokumenty vydanymi nebo uzavienymi s Uradem prace, a to:

41. nejméné po dobu 10 let od ukonleni rekvalifikace nebo kurzu daldiho vzdélavani,
pokud jde o dokumenty vztahujici se k uc¢asti u€astnikll na této rekvalifikaci nebo kurzu
dalSiho vzdélavani;

4.2. podobu 10 let od ukon€eni vedeni, vyfazeni nebo zruSeni vedeni vzdélavatele v Databazi.

Povinnost archivace uvedena v bodé 4 se taktéz vztahuje na prezencni listiny, seznamy osob
originalné vytvofené softwarovym nastrojem, v némz se uskutecnila elektronicka (distanéni)
forma vyuky, osvédcéeni nebo audiozaznamy dokladajici realizaci kurz(i dalSiho vzdélavani.

Lhaty uvedené v bodé 4. tohoto ¢lanku se pocitaji od 1. ledna roku nasledujiciho po roce,
v némz doslo k ukon¢eni kurzu dal$iho vzdélavani nebo rekvalifikace, resp. v némz vzdélavatel
uginil Oznameni o ukoné&eni podle Clanku VI. téchto Podminek nebo v némz Urad prace vydal
Oznameni o vyiazeni podle Clanku VII. téchto Podminek.

V pfipadé vefejnospravni kontroly u vzdélavaciho zafizeni realizujiciho kurz dal$iho vzdélavani
si muze Ufad prace vyzadat vSechny dokumenty uvedené v téchto Podminkach
nebo v Podminkach poskytnuti pfispévku na Uhradu kurzu digitalniho vzdélavani,
pfipadné i dalSi dokumenty souvisejici s realizaci kurzu dalSiho vzdélavani.

Clanek X.
Zména Podminek

Zménu téchto Podminek je opravnén vydat Ufad prace, a to jejich zvefejnénim v Databazi
a na https://mpsv.gov.cz/databaze-rekvalifikace.

O zméné& Podminek Utad prace vzdélavatele informuje prokazatelnym elektronickym zpdsobem,
a to nejpozdéji do osmi kalendarnich dnd ode dne nabyti platnosti téchto zmén dle bodu 3.
tohoto ¢lanku.

Zména Podminek nabyva platnosti dnem nasledujicim po dni jejich vydani dle bodu 1.
tohoto ¢lanku.

Uginnost zmény Podminek nastava nejdfive prvnim dnem druhého kalendainiho mésice
nasledujiciho po mésici nabyti platnosti zmény Podminek.

Ma-li vzdélavatel zajem byt v Databazi veden i po nabyti G¢innosti zmény Podminek, je povinen
vyslovit v Databazi souhlas se zménou Podminek pfed nabytim jeji u€innosti.

Vzdélavatel je opravnén dokoncit zahajené vzdélavaci aktivity dle Podminek platnych v den
zahajeni vzdélavaci aktivity, jestliZze takovouto aktivitu absolvuje alespori jeden ucastnik.

Bod 6. tohoto ¢lanku se nepouzije v pfipadé, ze predpokladané datum ukonceni nabizené
vzdélavaci aktivity je po datu nabyti u€innosti zmény Podminek a vzdélavatel zahaji nabizeni
vzdélavaci aktivity po obdrzeni informace o zméné podminek dle bodu 2. tohoto ¢lanku.

S vyjimkou bodu 6. tohoto &lanku je vzdélavatel povinen nejpozdéji v den nabyti u€innosti zmény
Podminek pfestat prostfednictvim Databaze nabizet veSkeré vzdélavaci aktivity, které by byly
v rozporu s aktualné ucinnymi Podminkami.

Ufad prace si vyhrazuje pravo stanovit pfi vydani zmény Podminek jiny den nabyti jejich
ucinnosti, neZ je den stanoveny v bodé 4. tohoto ¢lanku, jestlize je takovato zména ve prospéch
vzdélavatele nebo jestlize zména Podminek vychazi z nabyti G¢innosti zmény pravnich predpisd,
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jimiz by tyto Podminky byly dot&eny.

10. Zmény provedené v Castech E, F a G téchto Podminek nabyvaji uginnosti od 1. 7. 2026.
Vzdé&lavatel se pfi realizaci kurz(i dal§iho vzdélavani, které jsou vymezené v Castech E a F,
musi Fidit Podminkami platnymi od 1. 7. 2026.

11. Zmény formalniho charakteru nemajici vliv na prava a povinnosti uvedené v téchto Podminkach
nejsou povazovany za zménu Podminek a nepodléhaji postupu uvedeném v tomto &lanku.
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ZVLASTNi PODMINKY
CastD
REKVALIFIKACNi ZARIZENi A REKVALIFIKACE
Clanek XI.

Rekvalifika¢ni zarizeni

Rekvalifikaéni zafizeni vedené v Databazi je povinno splfiovat podminky dle § 108 odst. 2
zakona o zaméstnanosti. Jestlize v pribéhu vedeni v Databazi tyto podminky prestane
vzdélavatel splfiovat, mGze byt za predpokladu pinéni podminek uvedenych v Casti E nadale
veden v Databazi jako vzdélavaci zafizeni.

Vzdélavatel je v postaveni rekvalifikacniho zafizeni pouze ve vztahu k rekvalifikacim,
k jejichz poskytovani ma pfislusné opravnéni podle § 108 odst. 2 zakona o zaméstnanosti.

Rekvalifikaéni zafizeni do Databaze m(zZze vstoupit zpisobem uvedenym v Clanku IV.
téchto Podminek, pficemz vstup do Databaze je pro rekvalifikani zafizeni dobrovolny
a nema vliv na opravnéni rekvalifikaéniho zafizeni poskytovat rekvalifikace, nebo rekvalifikaéni
zafizeni do Databaze Urad prace zaradi zptisobem uvedenym v Clanku V. t&chto Podminek.

Rekvalifikaéni zafizeni mulze prostfednictvim Databaze nabizet zvolené rekvalifikace
a v pfipade, Ze splfiuje podminky pro vzdélavaci zafizeni, je rovnéz opravnéno prostrednictvim
Databaze nabizet jako vzdélavaci zafizeni kurzy dalSiho vzdélavani za podminek stanovenych
v Césti E a F téchto Podminek.

Je-li vzdélavatel opravnén poskytovat konkrétni kurz dal$iho vzdélavani jako rekvalifikaci,
je povinen takovyto kurz nabizet uchazeé¢im o zaméstnani nebo zajemcim o zaméstnani
jako zvolenou rekvalifikaci; pokud se jedna o kurz zabezpe&ované rekvalifikace, pak jej Urad
prace bude poskytovat jako zabezpecovanou rekvalifikaci.

Clanek XII.
Informace o rekvalifikaci

Informace o rekvalifikaci jsou v Databazi vedeny na karté kurzu v ¢lenéni na informace povinné
a nepovinng, a to v rozsahu uvedeném v Databazi.

Povinnymi informacemi o rekvalifikaci jsou:
— nazev pracovni €innosti;

— nazev rekvalifikace, ktery je v souladu s nazvem pracovni €innosti v udélené akreditaci/
v oboru zapsaném v rejstiiku Skol/v pfislusném zvlastnim pravnim predpisu;

— obsah rekvalifikace s uvedenim popisu ziskanych kompetenci;
— cena rekvalifikace nebo naklady na jednoho u¢astnika;

—  formavzdélavani a v pfipadé prezen&ni formy rovnéZ misto konani s uvedenim pfesné
adresy;

— celkovy rozsah rekvalifikace v hodinach, vcetné uvedeni rozsahu teoretické
a praktické &asti a zkousky a v pfipadé kombinované formy vyuky uvedeni rozsahu
prezenéni vyuky a distan¢ni vyuky, pficemz vzdélavatel uvede délku hodin v minutach;
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—  vstupni pfedpoklady u¢astnika, véetné uvedeni zpusobu jejich dolozeni;
— vystupni doklad a zplsob ovéfeni ziskanych znalosti a dovednosti;
— datum zahajeni a datum ukonéeni rekvalifikace (pokud je znam).

Povinnou informaci rekvalifikace je rovnéz ur€eni opravnéni rekvalifikaniho zafizeni dle § 108
odst. 2 zakona o zaméstnanosti poskytovat rekvalifikace s uvedenim data, do kdy je opravnéni
platné a

— v pfipadé opravnéni podle § 108 odst. 2 pism. a) nebo b) zdkona o zaméstnanosti
s uvedenim nazvu subjektu, ktery udélil akreditaci, Cisla jednaciho &i jiné spisové
znacky nebo obdobného identifikatoru nebo

— v pfipadé, opravnéni podle § 108 odst. 2 pism. d) zdkona o zaméstnanosti rovnéz
nazev pravniho pfedpisu nebo povéfeni pfislusného organu.

Pro Ucely Databaze mohou byt vyzadovany jako povinné i dalsi informace o rekvalifikaci,
jsou-li nezbytné pro pInéni téchto Podminek nebo pokud vyplyvaji z pravnich predpisl
upravujicich realizaci rekvalifikaci nebo pokud vyplyvaji z Ramcovych smluv nebo obdobnych
dohod upravujicich realizaci rekvalifikaci uzavienych s Uradem prace nebo jim vystavenych
potvrzeni o Uhradé ceny rekvalifikace.

V Databazi mohou byt uvedeny dalSi nepovinné informace o rekvalifikaci nebo informace
souvisejici s organizaci a realizaci rekvalifikace, zejména bliz§i specifikace termind
(jsou-li znamy) a kontaktnich informaci pro u¢astniky nebo informace o moznostech uplatnéni
ziskané kvalifikace.

Informace o rekvalifikaci se zadavaji do Databaze vyhradné elektronicky.
Spravu informaci o rekvalifikaci provadi:

7.1.  rekvalifikaéni zafizeni nebo jim urCeny editor, jestlize se jedna o zvolenou
rekvalifikaci; za spravnost informaci o vzdélavaci aktivité odpovida rekvalifikaéni zafizeni
nebo

7.2.  Utfad prace, pokud se jedna o zabezpe&ovanou rekvalifikaci.

Clanek XIIL.
Dalsi podminky pfi poskytovani rekvalifikaci

Provadéni rekvalifikaci se fidi zakonem o zaméstnanosti a souvisejicimi pravnimi pfedpisy.
Tyto Podminky nenahrazuji Ramcovou smlouvu nebo obdobnou dohodu o realizaci rekvalifikaci
ani potvrzeni o uhradé ceny rekvalifikace podle § 109a zakona o zaméstnanosti.

Rekvalifikacni zafizeni je opravnéno prostfednictvim Databaze nabizet zvolené rekvalifikace
pouze po dobu, po kterou ma pfislusné opravnéni rekvalifikaci poskytovat,
pfi¢emz takovéto opravnéni musi byt platné nejméné do dne zahajeni pfislusné rekvalifikace.

Kurzy zabezped&ované rekvalifikace v Databazi za rekvalifika&ni zatizeni zvetejiiuje Ufad préace.

Urad préace je opravnén pozastavit nabizeni kurzu nebo kurzd dal§iho vzdé&lavani vzdélavatelem,
jestlize zjisti poruseni téchto Podminek, a to az do doby, kdy dojde ke sjednani napravy ze strany
vzdélavatele nebo k jeho vyFazeni z Databaze dle Clanku VII. t&chto Podminek.

RekvalifikaCni zafizeni je dale povinno nejméné tfi pracovni dny pfed zahgjenim zvolené
rekvalifikace, resp. pred prvnim dnem vyuky, prokazatelné informovat U¢astnika o misté a Casu
konani zvolené rekvalifikace.
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CastE
VZDELAVACI ZARIZENi A KURZ DIGITALNIHO VZDELAVANI

Clanek XIV.
Vzdélavaci zarizeni

1. Do Databaze milZze vstoupit a jako vzdélavaci zafizeni muze byt veden vzdélavatel,
ktery je opravnén provozovat Cinnost v oblasti vzdélavani. Timto opravnénim je zejména
prislusné Zivnostenské opravnéni', opravnéni podle zvlastniho pravniho predpisu?
nebo zakladatelské pravni jednani.

2. 'V pfipadé provozovani &innosti uvedené v bodé 1. tohoto ¢lanku na zakladé Zivnostenského
opravnéni nebo zakladatelského pravniho jednani musi mit vzdélavaci zafizeni vyslovné zapsan
obor ¢innosti, z néhoz jednoznacné vyplyva opravnéni k mimoskolnimu vzdélavani, tj.:

— Mimoskolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzu, Skoleni, véetné lektorské ¢innosti nebo

— Provozovani kulturnich, kulturné-vzdélavacich a zabavnich zafizeni, pofadani kulturnich
produkci, zabav, vystav, veletrhi, pfehlidek, prodejnich a obdobnych akci,
jestlize je vzdélavacim zafizenim kulturné-vzdélavaci zafizeni.

3. Opravnéni uvedena v bodé 1. a 2. musi vzdélavaci zafizeni mit zapsana v pfislusnych rejstficich
v den vyjadfeni souhlasu s témito Podminkami kontinualné po dobu alespori 18 mésicu.

4. Urad prace ma pravo dale rozsifit nebo omezit okruh opravnéni uvedenych v bodé 1. nebo 2.
tohoto Clanku.

5. Kurzy dal$iho vzdélavani mlze nabizet jen vzdélavaci zafizeni, které v poslednich tfech letech
realizovalo kurzy zamé&fené na digitalni vzdélavani vymezené v Clanku XV. téchto Podminek*
v souétu po dobu alespori 12 mésic®. Lhita poslednich tfi let se pocita ode dne vyjadfeni
souhlasu s témito Podminkami.

6. Vzdélavaci zafizeni musi disponovat vlastnimi funk&nimi webovymi strankami, které obsahuji
zakladni nabidku vzdélavacich akci a kontaktni a fakturaéni udaje.

7. Lhata uvedena v bodé 3 tohoto ¢lanku se pocita ode dne vzniku prvniho takovéhoto opravnéni,
a to i v pfipadé, kdy toto opravnéni jiz zaniklo, ale kontinualné mize vzdélavatel vzdélavaci
¢innost provozovat na zakladé jiného opravnéni, které je v souladu s body 1 a 2 tohoto ¢lanku.

8. Vzdélavaci zafizeni nabizi prostfednictvim Databaze kurzy daldiho vzdélavani zamérené
na digitalni vzdélavani.

9. Vzdélavaci zafizeni mUze byt rovnéz rekvalifikaénim zafizenim, a to vyhradné ve vztahu
k nabizenym kurzam dal$iho vzdélavani. Ve vztahu k nabizenym nebo zvefejiiovanym
rekvalifikacim je nadale v postaveni rekvalifikaéniho zafizeni.

10. Vzdélavaci zafizeni nemuze postoupit realizaci kurzu dalSiho vzdélavani, a to ani Castecné

1 Zakon &. 455/1991 Sb., Zivnostensky zakon.

2 Naptiklad zakon &. 561/2004 Sb., $kolsky zakon.

3 Napriklad vymezenim UG&elu ve statutu v pripadé spolku nebo vymezenim predmétu &innosti v zakladaci listing
v pfipadé Ustavu podle zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik.

4 Bude posuzovano dle vefejné dostupnych informaci a zaznam(i z Databaze. V pfipadé, Ze vzdé&lavaci zafizeni nebylo dfive
registrovano v Databazi a na svych webovych strankach nema archiv realizovanych kurzt, dolozi splnéni tohoto bodu ¢estnym
prohlasenim, ve kterém uvede vycet realizovanych kurzi zaméfenych na digitalni vzdélavani v€etné jejich nazvu, data realizace
(od — do) a jména lektora.

5 Vzdélavaci zafizeni v poslednich 3 letech realizovalo minimalné ve 12 riznych mésicich vzdy alespofi 1 kurz zaméfeny na
digitalni vzdélavani. V poslednich 3 letech tedy bylo realizovano minimalné 12 kurza digitalniho vzdélavani, které mély zacatek
kurzu v rdznych mésicich.
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(kromé& lektorské &innosti, ktera je vykonavana v souladu s Clankem XVII. téchto Podminek)
na jiného vzdélavatele, ktery neni registrovan v Databazi a nesplfiuje poZzadavky na vzdélavaci
zafizeni dle téchto Podminek.

11. V pfipadé fuze vzdélavaciho zafizeni registrovaného v Databazi s jinym subjektem, kdy dochazi
k zaniku ICO vzdélavaciho zafizeni registrovaného v Databazi v dasledku sloudeni
s nastupnickou organizaci®, musi nastupnicka organizace, pokud chce nadale nabizet kurzy
dal3iho vzdélavani zaniklého vzdélavaciho zafizeni, splfiovat podminky pro vzdélavaci zafizeni
dle tohoto &lanku, byt zaregistrovana v Databazi a vyslovit souhlas s aktualnimi Podminkami.
Fuzi vzdélavaciho zafizeni registrovaného v Databazi s jinym subjektem je nutné Ufadu prace
neodkladné oznamit. Tento postup nelze pouzit v pfipadé, ze fuzi vznika zcela nova organizace
s novym ICO.

V pfipadé, Zze u vzdélavaciho zafizeni registrovaného v Databazi dochazi k odstépeni nové
organizace’, nem(ze tato nova organizace realizovat kurzy dalSiho vzdélavani vzdélavaciho
zafizeni registrovaného v Databazi, jelikoZ se jedna o novy subjekt s novym ICO a nejsou
tak splnény  podminky pro vzdélavaci zafizeni dle tohoto ¢&lanku. Toto plati
i pro situaci rozstépeni® vzdélavaciho zatizeni registrovaného v Databazi, kterym vznikaji nové
subjekty.

V pfipadé, Zze dojde ke zméné nazvu vzdélavaciho zafizeni registrovaného v Databazi,
kdy nedochazi ke zméné ICO tohoto vzdélavaciho zafizeni, musi vzdélavaci zafizeni tuto zménu
neodkladné oznamit Ufadu prace.

Na Osvédéeni o absolvovani kurzu musi byt uveden nazev a ICO vzdélavaciho zafizeni aktualni
ke dni vydani Osvédceni o absolvovani kurzu.

Clanek XV.
Digitalni vzdélavani

1. Pro ulely téchto Podminek je digitalni vzdélavani takové vzdélavani, které vede k ziskani
digitalnich dovednosti, pfiCemz:

1.1. digitalni dovednosti jsou souborem kompetenci nutnych k identifikaci, pochopeni,
interpretaci, vytvareni, komunikovani a u€elnému a bezpeénému uZiti v8ech digitalnich
technologii. Takovéto kompetence souviseji nejen s digitalizaci trhu préace,
resp. digitalizaci pracovnich Cinnosti, ale s digitalizaci celé spoleCnosti (Spole€nost 4.0).

1.2. se nejedna pouze o zakladni digitalni kompetence sméfujici k udrzeni &i zlepSeni kvality
Zivota obcanu, ale rovnéz digitalni kompetence nezbytné pro vSechny profese,
jejichZ charakter se s nastupem digitalizace, automatizace a robotizace proménuje
a které jiz v souCasné dobé vyzaduji & v budoucnu budou vyzadovat schopnost
vykonavat zaméstnani v digitdlnim prostfedi & budou vykonavany v kooperaci
s robotickymi, softwarovymi &i autonomnimi systémy a zafizenimi.

1.3. digitalni vzdélavani je v tomto kontextu proto nutné vnimat nejen jako rozvoj
prenositelnych digitalnich kompetenci spocivajicich ve schopnosti uzivatelského ovladani
riznych softwart a IT nastrojd, jez nejsou pfimo spojeny s konkrétnim pracovnim mistem,
kvalifikaci €i ukolem, avSak jsou Siroce vyuzitelné v riznych oborech, ale také jako rozvoj
specifickych a nepfenositelnych digitalnich kompetenci v oblasti tvorby, rozvoje a spravy
softwaru a vzdélavani zabezpedujici schopnost ovladat, inovovat, fidit a spolupracovat

6 Nastupnickou organizaci je v tomto kontextu myslen jiny subjekt, do kterého je vzdélavaci zafizeni slougeno a tento subjekt
existoval jiz pred touto fuzi.

7 Odstépenim je myslena situace, kdy zstava stavajici organizace, ze které se ¢ast oddéli jako novy subjekt. ICO vzdélavaciho
zafizeni tedy nezanika.

8 Pti roz&t&peni zanika stavajici organizace a jeji ICO a vznikaji zcela nové organizace s novym ICO.
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s robotickymi & autonomnimi systémy, zafizenimi obsluhovanymi prostfednictvim IT
systém ¢&i v kooperaci s roboty, umeélou inteligenci a podobné.

Digitalnim vzdélavanim je rovnéz takové vzdélavani,

21. kde digitalni dovednosti nejsou nutné primarnim cilem  vzdélavani,
ale osvojeni si digitalnich kompetenci je dllezitym prostfedkem pro vyuzivani, ovladani
tvorbu a spravu digitalnich nastroji potfebnych pro vykon povolani nebo

2.2. kde vzdélavani bude zaméfeno na rozvoj zakladnich i pokrocilejSich digitalnich
dovednosti pro urcité povolani &i sektor.

Digitalnim vzdélavanim pro ucely kurz( dal$iho vzdélavani nejsou vzdélavaci aktivity, pokud:

3.1.  je digitalni vzdélavani vyhradné dopliikovym obsahem vzdélavaci aktivity, tzn. Ize u néj
predpokladat, Ze absolvent bude uplatnitelny na trhu prace i v pfipadé, Ze by digitalni
kompetence v kurzu dalSiho vzdélavani obsazeny nebyly;

3.2. sejedna o digitalni vzdélavani vyhradné dle formy, nikoliv obsahu. Za digitalni vzdélavani
nelze oznacit vzdélavani jen z toho ddvodu, Ze je realizovano v digitalnim prostredi
(e-learning). Pro ur€eni, zda vzdélavani je &i neni digitalnim vzdélavanim, je rozhodujici
obsah, nikoliv forma vzdélavani;

3.3. sejedna odigitalni vzdélavani, které svym charakterem odpovida zajmovému vzdélavani
a u kterého nebude patrnd zadna vazba na dovednosti potiebné pro trh prace.
V tomto pripadé je vSak nutné individudlni posouzeni. Napfiklad kurzy Upravy
digitalni fotografie nebo videi mohou potencialné pfispét k uplatnéni na trhu prace,
jestlize vedou napfiklad k moznosti vykonavat profese spojené se spravou webu
nebo propagaci. V tomto pfipadé je pak jejich podpora pfipustna;

3.4. se jedna o digitalni vzdélavani, které je souclasti vzdélavaciho programu v ramci
poc¢ateCniho formalniho vzdélavani (sekundarni a tercialni vzdélavani), ktery zajemce
o kurz studuje nebo soucasti univerzity tfetiho véku, kterou zajemce o kurz navstévuje.

Clanek XVI.
Kurz digitalniho vzdélavani a jeho posouzeni

Ufad prace na zakladé Clanku lll. bodu 9 téchto Podminek omezuje okruh kurzi dal$iho
vzdélavani, které mulze vzdélavaci zafizeni prostfednictvim Databaze nabizet. Vzdélavaci
zafizeni je opravnéno prostfednictvim Databaze jako kurzy dalSiho vzdélavani nabizet
(publikovat) vyhradné kurzy digitalniho vzdélavani (dale také ,KDV*), jejichz obsahem je digitalni
vzdélavani dle Clanku XV. téchto Podminek, a které jsou dale specifikované v Clancich XIX.,
XX. a XXI. t&chto Podminek. Jiné kurzy dalSiho vzdélavani neni vzdélavaci zafizeni opravnéno
prostfednictvim Databaze nabizet.

Soulad kurzu dalSiho vzdélavani s omezenim okruhu kurzi dalSiho vzdélavani dle tohoto ¢lanku
Podminek posuzuje Ufad prace. Kurz digitalniho vzd&lavani bude v Databazi zvefejnén
az po kladném posouzeni Ufadu prace.

Ufad prace je opravnén zamitnout zvefejnéni kurzu digitalniho vzdélavani v Databézi,
a to az do doby odstranéni pochybnosti nebo rozpord, nebo zrusit nabizeni KDV v Databazi,
pokud KDV neodpovida rozsahu omezeni dle tohoto &lanku Podminek.

V Databazi mohou byt zvefejnény pouze hospodarné kurzy digitalniho vzdélavani, pricemz:

4.1 Hospodarnost posuzuje Ufad prace, a to zejména s ohledem na zasadu hospodarnosti
vynakladani vefejnych prostfedkl pfi uhradach KDV za ucastniky.
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4.2 Posuzovani hospodarnosti se Fidi pfislusnou metodikou, kterou Ufad prace zvefejfiuje
na webu Databaze rekvalifikaci a kurz( dal$iho vzdélavani | MPSV.

4.3 V pfipadé, Ze dojde ke zméné metodiky posuzovani hospodarnosti v dobé posuzovani
KDV, ktery jesté nebyl zvefejnén v Databazi, je Ufad prace opravnén pozastavit
zvefejnéni tohoto KDV v Databazi, a to az do vyjasnéni nejasnosti nebo upravy ceny
KDV.

5. Kurz digitalniho vzdélavani nemlize byt vzdélavacim zafizenim do Databaze vlozen
dfive nez 90 dnu pfed datem zahajeni kurzu dal$iho vzdélavani. Pro vefejnost je KDV viditelny
do 30 kalendarnich dnl pfed dnem zacatku kurzu dle karty kurzu v Databazi.

6. Vzdélavatel, ktery je nebo byl rekvalifikaénim zafizenim, neni opravnén v Databazi nabizet kurz
digitalniho vzdélavani po dobu 6 mésici ode dne, kdy mu na rekvalifikacni kurz se stejnym
nebo obdobnym obsahem byla odejmuta akreditace (pfip. jina certifikace) z dlvodu jejiho
poruseni.

Clanek XVII.
Minimalni standardy vzdélavani

1. Vzdélavaci zafizeni je povinno dodrZovat u nabizenych kurz{ digitalniho vzdélavani minimalni
standardy vzdélavani. Minimalni standardy vzdélavani jsou vymezeny pro prostorove,
materialné-technické zabezpeéeni vzdélavani a lektorskou Cdinnost, pficemz vzdélavaci
zafizeni je povinno je dodrzet u kazdého v Databazi nabizeného kurzu digitalniho vzdélavani,
pokud tyto Podminky nestanovuiji jinak.

1.1.  Minimalnim standardem pro prostorové a materialné-technické zabezpeceni je:

1.1.1. zajisténi vzdélavacich prostor, které spliuji hygienické pozadavky na velikost,
osvétleni, vétrani a teplotu a odpovidaji kapacité a metodam kurzl( digitalniho
vzdélavani nabizenych v Databazi;

1.1.2.zajisténi dalSiho technického vybaveni uvedeného na karté KDV v Databazi,
které si nemuze zajistit uc€astnik sam, nebo vyukovych a studijnich pomuicek
nebo materiald uvedenych v karté kurzu dal$iho vzdélavani dle Clanku XVIII. bodu 3.
téchto Podminek.

1.2.  Minimalnim standardem pro lektorskou €innost je pro uéely téchto Podminek zajisténi
lektorské Cinnosti v kurzech digitalniho vzdélavani lektory s odpovidajici kvalifikaci.
Lektorska c¢innost mlze byt provadéna na zakladé pisemné uzavieného
pracovnépravniho vztahu nebo obdobného vztahu nebo jinym pismené uzavienym
dolozitelnym smluvnim zplsobem?®. Za lektory s odpovidajici kvalifikaci jsou povazovany
fyzické osoby, které:

1.2.1. maji alespon vysokoSkolské vzdélani v bakalafském studijnim programu v oboru
Cinnosti a sou€asné dolozitelnou odbornou praxi v oboru €innosti minimalné 1 rok
nebo alespori vysokoSkolské vzdélani v bakalafském studijnim programu mimo obor
¢innosti a soucasné dolozitelnou odbornou praxi v oboru €innosti minimalné 2 roky
nebo

1.2.2. maji stfedoskolské vzdélani s vyu€nim listem nebo stfedodkolské vzdélani s maturitou
v oboru ¢innosti a sou¢asné dolozitelnou odbornou praxi v oboru ¢innosti minimalné
2 roky nebo stfedoSkolské vzdélani s vyuénim listem nebo stfedoSkolské vzdélani
s maturitou mimo obor &innosti a sou€asné dolozitelnou odbornou praxi v oboru

9 Obsahem pracovnépravniho vztahu nebo obdobného vztahu nebo jiného smluvniho vztahu maze byt pouze lektorska ¢innost,
nikoli zajisténi realizace daného KDV, at uz ¢aste¢né ¢i komplexné.
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¢innosti minimalné 3 roky nebo

1.2.3. maji alespon stfedoSkolské vzdélani s vyu€nim listem nebo stfedoSkolské vzdélani
s maturitou mimo obor ¢innosti a sou€asné prokazatelnou lektorskou praxi v oboru
Cinnosti v délce alespon 5 let;

pfi¢emz oborem ¢&innosti se pro tyto G€ely rozumi obor vzdélavani, v némz bude vyuka
v kurzu digitalniho vzdélavani poskytovana a odbornou praxi se rozumi praktické vykonavani
¢innosti v oboru, v némz bude vyuka v kurzu digitalniho vzdélavani poskytovana.

Pro ucely kontroly bude nutné k prokazani splnéni vySe uvedenych podminek na vzdélani
lektord dolozit diplom, maturitni vysvéd€eni &i vyuéni list. K prokazani odborné praxe
pak bude nutné dolozit pracovni smlouvy, smlouvy o zakazkach, odborné publikace vydané
v posuzovaném obdobi apod.°

V pfipadé, ze kurz digitalniho vzdélavani podléha vieobecné uznavané certifikaci tfetich stran,
je vzdélavaci zafizeni povinno minimalné po dobu nabizeni a realizace KDV prostfednictvim
Databaze dodrzovat podminky, povinnosti i poZadavky na kvalitu vzdélavani dle této vSeobecné
uznavané certifikace, pficemz bod 1. s vyjimkou bodu 1.1.1. tohoto ¢lanku se nepouzije.
Vzdélavaci zafizeni je opravnéno takovyto KDV nabizet prostfednictvim Databaze pouze
po dobu, po kterou je drzitelem pFislusné certifikace.

Pokud se ucast ucastnikll na kurzu digitalniho vzdélavani nebo jeho &asti fidi zvlastnim pravnim
pfedpisem nebo pokud zvlastni pravni pfedpis stanovuje pozadavky na prostorové
nebo materialné technické zabezpeceni nebo lektorskou ¢&innost, Fidi se U€ast UCastnikd,
prostorové, materialné technické zabezpeceni a lektorska Cinnost pfislusnym zvlastnim pravnim
predpisem a bod 1. tohoto ¢lanku se nepouzije.

Urad prace je opravnén rozsifit, blize specifikovat nebo stanovit dal$i minimalni standardy
vzdélavani v Casti G téchto Podminek.

Urad prace je vramci své kontrolni &innosti opravnén kontrolovat minimalni standardy
vzdélavani uvedené v bodé 1. tohoto Elanku.

Clanek XVIILI.

Informace o kurzu digitalniho vzdélavani

V Databazi jsou informace o kurzu digitalniho vzdélavani vedeny na karté kurzu'' v ¢lenéni
na informace povinné a nepovinné, a to v rozsahu uvedeném v Databazi.

Povinnymi informacemi o kurzu digitalniho vzdélavani jsou:
— nazevKDV;

—  podrobny obsah'? KDV s uvedenim popisu ziskanych kompetenci a funkéniho odkazu na
ukazkovou videolekci'® zvefejnénou na webovych strankach vzdeélavaciho zafizenti;

— datum zahajeni a datum ukonéeni KDV;

10 K t&mto dokumenttim je mozné dolozit i seznam vzdélavatel(i a kurz(, které lektor v ramci své odborné praxe realizoval, avéak
tento seznam nenahrazuje vySe uvedené dokumenty.

" Kartou kurzu jsou veskeré informace o kurzu, které jsou zvefejnény v Databazi.

12 Podrobny obsah KDV musi zahrnovat i tyto oblasti:

popis cilové skupiny, ktera bude homogenni. Neni mozné uvést, Ze kurz je vhodny pro zacatecniky i pokrocilé. Kurzy
musi byt koncipovany pro osoby se stejnou Urovni znalosti;

cile/vysledky kurzu digitalniho vzdélavani, které jsou specifické, méfitelné, dosazitelné a relevantni k zaméreni KDV;
metody vzdélavani, vyuzivané techniky a pomucky.

3 Odkaz na ukazkovou videolekci umisti vzd&lavaci zafizeni v Databazi do &asti ,Popis obsah kurzu".
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— cena KDV'™ na jednoho ucastnika, vcéetné uvedeni DPH a pfipadné uvedeni c¢astky
spolufinancovani ucastnikem, je-li spolufinancovani stanoveno ministerstvem nebo Ufadem
prace;

—  forma vyuky (prezencni, elektronicka (distan¢ni) nebo jejich kombinace);
—  misto realizace'® s uvedenim presné adresy;

—  celkovy rozsah KDV v hodinach', kdy 1 hodina = 60 minut, véetné uvedeni rozsahu
teoretické Casti vyuky a praktické ¢asti vyuky a pfipadné rozsahu ovéreni ziskanych znalosti
a dovednosti;

—  vstupni pfedpoklady U¢astnika, véetné uvedeni zplsobu jejich dolozeni'7;
—  vystupni doklad a zplsob ovéfeni ziskanych znalosti a dovednosti.

3. Povinnou informaci o kurzu digitalniho vzdélavani je dale popis materialné technického vybaveni
vzdélavaciho zafizeni souvisejiciho s timto kurzem, véetné pozadavk( na materialné-technické
vybaveni U¢astniku.

4. Videolekce uvedena v bodu 2 tohoto ¢lanku musi byt vytvofena ke kazdému KDV, ktery chce
vzdélavaci zafizeni v Databazi nabizet. Videolekce slouzi k tomu, aby si zajemce o kurz
pred pfihlasenim do kurzu digitalniho vzdélavani mohl vytvofit realistickou predstavu o obsahu
KDV, zplsobu vyuky, lektorech, naro¢nosti kurzu a o¢ekavanych vystupech. Videolekce musi
poskytovat vérohodny obraz skuteéného prabéhu kurzu. Nesmi se jednat
pouze o marketingovou, reklamni nebo propagacni prezentaci. Videolekce musi obsahovat
nasledujici ¢asti:

—  pfedstaveni KDV (informaci pro koho je/pro koho neni kurz vhodny, vstupni pozadavky,
oCekavané vystupy a ziskané kompetence, stru¢né predstaveni lektora nebo lektorského
tymu);

—  ukazka redlné vyuky odpovidajici béznému pribéhu kurzu (z ukazky Ize posoudit odbornou
uroven lektora, srozumitelnost vykladu, tempo vyuky, rozsah a hloubku probiraného
tématu);

— ukazka praktické prace ucastnika KDV, ktera musi ukazat, co bude uc€astnik schopny
po absolvovani KDV reédlné vykonavat (z ukazky musi byt ziejmé jaké ukoly u€astnik
v kurzu plni, jak probiha jejich feSeni, jaké vystupy jsou oCekavany, jaka je naroCnost
praktické ¢asti);

—  studijni prostfedi a pradbéh KDV (prostfedi vzdélavaci platformy (u elektronické (distanéni)
formy vyuky), zplsob zadavani a odevzdavani ukolu, zpasob ovéfeni ziskanych znalosti
a dovednosti, jsou-li stanoveny, komunikace s u€astniky a poskytovani zpétné vazby).

Videolekce musi splfiovat nasledujici formalni pozadavky:
—  délka videolekce musi byt minimalné 20 — 30 minut;

—  Cast zaméfenda na realnou vyuku musi trvat alespori 15 minut, z toho musi byt nejméné
10 minut vyuky zachyceno v jednom souvislém Useku bez stfihu;

—  minimalni rozliSeni musi byt 1920 x 1080 pixelu (Full HD), pomér stran 16:9;

4 Cena musi zahrnovat pouze naklady na KDV, nikoli dal$i naklady nap¥. na ubytovani, stravu apod.

5 Mistem realizace kurzu digitalniho vzdélavani je uebna nebo mistnost, kde bude probihat vyuka a bude uvedena také
v Harmonogramu kurzu. Uvadi se ulice a &islo popisné/orientadni, obec na tizemi Ceské republiky, v&. hlavniho mésta Prahy.

6 Do rozsahu vyuky se nezapoditavaiji prestavky del$i nez 15 minut.

17 Vstupni pozadavky musi zahrnovat oéekavané znalosti a dovednosti pro zdarny pribéh a ukonéeni KDV. Musi byt méitelné
a relevantni k zaméreni KDV.
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10.

— srozumitelny a C&isty zvuk (stereo bez Sumu), obraz umoziujici Citelné sledovani
prezentovaného KDV (zejména prace s nastroji);

—  je v Ceském Ci anglickém jazyce;

— musi obsahovat Eeské titulky odpovidajici mluvenému slovu, a to i v pfipadé, Ze je video
v Ceském jazyce; titulky nesmi byt ponechany pouze ve formé neupravenych automatickych
prepisu, veskery zobrazovany text musi byt Citelny a srozumitelny;

— byt dostupna bez nutnosti pfihlaseni na webové stranky vzdélavatele nebo pfedchoziho
prihlaseni na samotny kurz a byt funkéni po celou dobu uvefejnéni KDV v Databazi;

— byt ve formatu napf. MP4, kodek H.264, AAC audio;

— nesmi obsahovat marketingova a reklamni sdéleni, zejména nesmi uvadét, ze Uhradu
minimalni spolutéasti z ceny KDV uvedené v Clanku XXII, bodu 5 t&chto Podminek
je mozné prominout, poskytnout na ni slevu ¢i jiny finan¢ni benefit nebo finan¢ni plnéni
odvozené od vyse minimalni spolutasti, nebo uvadét cokoliv, co by tuto minimalni finanéni
spoluucast, jakkoliv snizovalo.

Videolekce bude zajemci o KDV zpfistupnéna na webové strance vzdélavaciho zafizeni.
Databaze poskytuje vzdélavacimu zafizeni pouze prostor pro umisténi funkéniho webového
odkazu na videolekci. Vzdélavaci zafizeni odpovida za to, Zze je autorem prezentované
videolekce ve smyslu zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisl, nebo ma zajisténa veskera prava k tomu, aby mohlo videolekci uzivat. Vzdélavaci
zafizeni dale odpovida za to, Ze videolekci nebo jejim zvefejnénim nezasahuje do prav jinych
osob, zejména, nikoliv vSak vyluéné, do jejich autorskych prav, osobnostnich prav nebo prav
na ochranu osobnich udaji ve smyslu Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaji (GDPR).
Vzdélavaci zafizeni se zavazuje pfed zvefejnénim videolekce zajistit spInéni v8ech zakonnych
predpokladl pro jeji uvefejnéni, zejména zajistit vSechny souhlasy, povoleni nebo licenéni
ujednani, je-li jich dle pravniho fadu tfeba. V pfipadé, ze by kdykoliv v budoucnu doslo k poruseni
zavazku uvedenych vySe v tomto odstavci nebo divodnému podezfeni na takové poruSeni,
zavazuje se vzdélavaci zafizeni bez zbyte&ného odkladu zjednat napravu.

V pfipadé, Z2e kurz digitalniho vzdélavani podléhd v3eobecné uznavané certifikaci
nebo certifikaci tfetich stran, je povinnou informaci o KDV rovnéz specifikace takovéto certifikace
s uvedenim:

— identifikace této certifikace s uvedenim nazvu nebo jiného oznaceni;

— subjektu, ktery certifikaci vydava nebo poskytuje, pfipadné uvedenim subjektu,
ktery kontroluje podminky jejiho pInéni.

Pro ucely Databaze mohou byt vyZadovéany jako povinné i dalSi informace o kurzu digitalniho
vzdélavani, jsou-li nezbytné pro plnéni téchto Podminek nebo pokud vyplyvaji z pravnich
predpisu upravujicich realizaci kurzu dal$iho vzdélavani.

V Databazi mohou byt uvedeny dalSi nepovinné informace o kurzu digitalniho vzdélavani
nebo informace souvisejici s organizaci a realizaci KDV, zejména kontaktni udaje pro u€astniky
nebo informace o moznostech uplatnéni ziskané kvalifikace nebo dovednosti.

Spravu informaci o kurzu digitalniho vzdélavani nabizeného prostfednictvim Databaze provadi
vzdélavaci zafizeni, které také odpovida za spravnost téchto informaci. Sprava informaci o KDV
probiha vyluéné elektronicky prostfednictvim Databaze.

Vzdélavaci zafizeni je povinno realizovat kurz digitalniho vzdélavani pIné v souladu s povinnymi
informacemi o daném KDV uvedenymi na karté kurzu nebo s jeho pfipadnymi schvalenymi
zménami ze strany Ufadu prace. Zadosti o zménu Gdaji jsou podavany prostiednictvim
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formulafe na webu Databaze a jejich provedeni bude posouzeno Utadem praces.

Clanek XIX.
Specifikace kurzu digitalniho vzdélavani
1. KDV se zafazuje do jedné z nasledujicich kategorii digitalniho vzdélavani:

1.1.  Rozvoj digitadlnich dovednosti v oblasti informaénich technologii (dale jen ,IT®),
tj. vzdélavani, které obsahuje vyhradné ziskani prenositelnych'® digitalnich kompetenci
a IT dovednosti, tj. napfiklad vzdélavani, které vyhradné &i z vyznamné &asti spoCiva
v ziskani dovednosti nezbytnych k obsluze, tvorbé ¢&i spravé softwaru, pocitacu
a jinych IT zafizeni a pocitaCovych siti.

1.2. Rozvoj digitalnich dovednosti v oblasti Primyslu 4.0, tj. vzdélavani, které souvisi
s konceptem Pramyslu 4.0, robotizaci a digitalizaci prace a vyuzivanim autonomnich
systémi a umélé inteligence. Zpravidla se jedna o vzdélavani zaméfené na ziskani
specifickych?® ¢i neprenositelnych?! digitalnich kompetenci, jako napf. schopnost
obsluhovat vyrobni stroje pfimo ve vyrobé. Za digitalni vzdélavani v oblasti rozvoje
digitalnich dovednosti v oblasti primyslu 4.0 je rovnéz povazovano vzdélavani,
kde digitalni dovednosti nejsou nutné primarnim cilem vzdélavani,
ale osvojeni si digitalnich kompetenci je dulezitym prostfedkem pro vyuzivani, ovladani
a spravu digitalnich nastroji potfebnych pro vykon povolani (napf. ucetnictvi s vyuzitim
vypocetni techniky atd.).

8 N&které zmé&ny neni mozné v prib&hu realizace KDV provést. Zadosti o zménu Gdaji budou posuzovany individuaing.
19 https://portaldigi.cz/digislovnik/digitalni-kompetence-prenositelne/

20 hitps://portaldigi.cz/digislovnik/digitalni-kompetence-specificke/

21 https://portaldigi.cz/digislovnik/digitalni-kompetence-neprenositelne/
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CastF

REALIZACE KURZU DIGITALNIHO VZDELAVANI A PRISPEVEK NA
UHRADU KURZU DIGITALNIHO VZDELAVANI

Clanek XX.
Realizace kurzi digitalniho vzdélavani
Kurz digitalniho vzdélavani musi splfiovat nasledujici formalni podminky:

1. Realizace kurzu digitalniho vzdélavani mize probihat pouze na Uzemi Ceské republiky,
v€. hlavniho mésta Prahy.

2. Minimalni rozsah vzdélavani v KDV ¢&ini 50 hodin (1 hodina = 60 minut), a to véetné ovéreni
ziskanych znalosti a dovednosti, pokud je uvedeno na karté kurzu v Databazi. Do rozsahu KDV
se nezapoditavaji hodiny samostudia a prestavky del$i nez 15 minut22,

3. KDV musi probihat v ¢eském nebo anglickém jazyce.

4. KDV muze probihat v pracovni dny a dale o vikendech a statnich svatcich v ¢ase od 6:00
do 22:00.

5. Vyuky? vramci KDV se mlze ucastnit maximalné 25 osob. Do tohoto limitu jsou zahrnuty
vSechny osoby pfitomné ve vyuce (dale také “U€astnici kurzu”), tedy osoby s Pfispévkem
na Ghradu kurzu digitalniho vzdélavani (dale také ,Prispévek®) poskytnutym Utadem prace
i osoby bez tohoto Prispévku. KDV je tedy mozné nabizet a realizovat jako otevieny kurz,
kam se mohou prihlasit i osoby, kterym nebude poskytnut Pfispévek od Ufadu prace.
Maximalni pocet osob v ramci vyuky KDV plati pro v§echny formy vyuky.

5.1. V pfipadé, Ze chce vzdélavaci zafizeni uskuteénit vice kurzd na stejné téma ve stejnych
dnech vyuky, je povinno zajistit pro kazdou skupinu o maximalnim poctu 25 osob
samostatnou mistnost v misté realizace kurzu a samostatného lektora. Pfedchozi véta
plati i v pfipadé elektronické (distan&ni) nebo elektronické (distanéni) ¢asti kombinované
formy vyuky, kdy kazda skupina bude v samostatné virtualni mistnosti (prostoru),
ktery ma vlastni odkaz na pfipojeni do vyuky a vlastniho lektora.

6. Vzdélavaci zafizeni musi mit v den vypsani terminu KDV v Databazi pisemné uzavieny
pracovnépravni vztah, obdobny vztah nebo jiny dolozitelny smluvni vztah s lektorem.

7. Kurz digitalniho vzdélavani musi probihat prezenni nebo elektronickou (distanéni) formou,
nebo kombinaci téchto forem, pfiCemz:

7.1.  realizaci KDV prezenéni formou se rozumi vzdélavani, kdy vyuka probiha vyhradné
osobné, vsichni U€astnici kurzu a lektor jsou pfitomni ve stejném €ase na jednom stejném
misté realizace?* kurzu uvedeném v Harmonogramu kurzu;

7.2. realizaci KDV elektronickou (distanéni) formou se rozumi vzdélavani, kdy vyuka probiha
prostfednictvim pocitact a pocitacovych siti, ve vyuce je vyuZzit videokonferenéni pfenos,
jehoz prostfednictvim probiha vizualni a akusticka interakce lektora a ucastnikl kurzu
a jejich spoluprace (ij. kurz probiha ve virtualnim prostfedi v realném ¢€ase s vyuzitim
internetu, nejedna se o samostudium formou e-learningu — napf. webinéfe,
pfedem nahrané lekce apod.);

22 Do vyuky (rozsahu KDV) se nezapocitava prestavka na jidlo a oddech v minimalnim rozsahu 30 minut
a dal8i prestavky deli nez 15 minut.

23 Vyukou jsou mysleny jednotlivé dny, ve kterych vyuka probiha a jsou zavazné uvedeny v Harmonogramu kurzu
v Databazi.

24 Mistem realizace kurzu digitalniho vzdélavani je uebna nebo mistnost uvedena v Harmonogramu kurzu,
uvadi se ulice a &islo popisné/orientaéni, obec na tizemi Ceské republiky, v&. hlavniho mésta Prahy.
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a. V pripadé elektronické (distan¢ni) formy je lektor vzdy pfitomen v misté realizace
kurzu uvedeném v Harmonogramu kurzu, pfi¢emz za misto realizace se nepovazuje
domov? |ektora.

b. Kazdy vzdalené pfipojeny ucastnik kurzu nebo lektor musi mit k dispozici technické
vybaveni potfebné k elektronické (distan¢ni) formé vyuky, nelze tedy k jednomu
zdznamu o pfipojeni na seznamu osob Ucastnicich se KDV originalné vytvofenym
softwarovym nastrojem, ve kterém probihala vyuka KDV, pfifadit vice nez jednu
osobu.

7.3. realizaci KDV kombinovanou formou se rozumi vzdélavani, kdy:

a. cast Ucastniki kurzu je s lektorem pfitomna na jednom misté realizace kurzu
(stejné jako v pfipadé prezenéni formy) a zbytek Uc€astniki kurzu je do vyuky
pFipojen prostfednictvim pocitacl nebo

b. ¢ast dnu vyuky je vedena prezenéni formou a zbylé dny vyuky kurzu jsou vedeny
elektronickou (distan¢ni) formou (v tomto pfipadé je forma vyuky v konkrétnich
dnech pro vSechny uc€astniky kurzu stejna).

Ve v8ech vySe uvedenych pfipadech musi byt vzdy dodrzen maximalni po€et osob ve vyuce
dle bodu 5 tohoto ¢lanku?®.

8. Vyuka KDV miize mit rizné podoby a vyuzivat riizné nastroje, které aktivné zapojuji ucastniky
do daného tématu. Vyuka KDV nesmi probihat pouze formou pfednasek (vykladu),
kdy se jedna o  jednosmérny, systematicky a souvisly vyklad daného tématu
nebo demonstrovani, kdy dochazi k pouhému predvadeéni €innosti bez praktického vyzkouseni
ucastnikem.

9. V pfipadé prezenéni formy vyuky, nebo v pfipadé prezencni &asti kombinované vyuky,
musi byt vedena prezencni listina umoziiujici jednoznacnou identifikaci?” Gcastniki kurzu
a lektora/lektort za kazdy den vyuky KDV.

9.1.  Prezentni listina (pfipadné prezenéni listiny) ke KDV musi byt spole€na pro v8echny
Udastniky kurzu, ktefi se daného KDV zu&astnili. Ufad prace vytvofil zavazny vzor
prezencni listiny, ktery je vzdélavaci zafizeni povinno pouzivat. Zavazny vzor prezencni
listiny je uvefejnén na webu Databdze — Prezencni listina a je zpracovan v souladu
se zasadami ochrany osobnich udaji podle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) €. 2016/679 (GDPR).

9.2. Prezencni listina slouzi k dokladovani poctu absolvovanych hodin ucastnika kurzu.
Pokud se néktery ucastnik kurzu u€astni pouze €asti KDV (tj. menSiho nez planovaného
poctu hodin), musi byt u tohoto u€astnika uveden skuteény poc&et absolvovanych hodin
KDV.

9.3. V pfipadé, Ze bude mit prezencni listina vice stran, musi byt jednotlivé strany o&islovany
a kazda strana musi obsahovat v8echny néleZitosti stanovené zavaznym vzorem.

9.4. Prezentni listiny musi obsahovat vlastnoru¢ni podpisy vSech osob Ucastnicich se vyuky,
véetn& vlastnoruéniho podpisu lektora/lektord. Ugastnici kurzu a lektor/lektofi
se podepisuji ha prezenéni listinu kazdy den v dobé& konani vyuky.

9.5.  Statutarni zastupce vzdélavaciho zafizeni, resp. osoba opravnénd jednat za vzdélavaci
zarizeni stvrzuje svym podpisem?® spravnost udajii na prezencni listiné.

25 pokud se nejedna o sidlo podnikani daného lektora zapsané v prislusnych vefejnych rejstficich.

26 \/ pipadé a) se jedna o soudet osob pfitomnych v misté realizace KDV a osob pfipojenych online.

27 Uvadi se jméno a pfijmeni Géastnikt kurzu a lektora/lektort.

28 Je mozny vlastnoruéni podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis ve smyslu § 5 zakona &. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich duvéru pro elektronické transakce, nebo uznavany elektronicky podpis ve smyslu § 6 téhoz zakona.
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9.6.

V rdmci oprav dolozenych prezencnich listin, které byly vzdélavacimu zafizeni vraceny
k pfepracovani, a pfi opravé nedostatkl zjisténych pfi kontrole na misté neni mozné
na prezencni listiné provést nasledujici opravy:

a. ménit ¢as zahajeni a ukonceni vyuky v pfipadé prezenéni formy vyuky,

b. meénit prestavky, které se nezapocitavaji?® do absolvovanych hodin uc¢astnika kurzu
v pfipadé prezenéni formy vyuky,

c. meénit ¢i dopliiovat vlastnoruéni podpisy uc¢astnik( kurzu a lektora/lektora0.

10. V pfipadé elektronické (distan¢ni) formy vyuky, nebo v pfipadé elektronické (distan¢ni) Casti
kombinované vyuky je vzdé&lavaci zafizeni povinno vytvofit seznam vSech osob
UCastnicich se vyuky originalné vytvofeny softwarovym nastrojem (dale také ,sezam osob*),
ve kterém probihala elektronicka (distan¢ni) forma vyuky. Seznam osob originalné vytvofeny
softwarovym nastrojem musi dokladat ucast vSech osob (jak uCastnik( kurzu véetné osob
bez Prispévku od Ufadu prace, tak lektora). Kazda takova osoba musi mit na seznamu
originalné vytvofenym softwarovym nastrojem samostatny zaznam. V pfipadé elektronické
(distan¢ni) formy vyuky dle bodu 7.2. tohoto ¢lanku nahrazuje seznam osob prezencni listinu.
V pfipadé kombinované vyuky dle bodu 7.3. tohoto ¢lanku pak seznam osob doplfuje prezenéni

listinu.

10.1.

10.2.

10.3.

V pfipadé kombinované formy vyuky dle bodu 7.3., pism. a) tohoto ¢lanku je vedena
prezencni listina za vSechny ucastniky kurzu (v€etné osob pfipojenych online), prezenéni
listinu vS8ak podepisuji jen u€astnici kurzu pfitomni v misté realizace. Zaroven musi byt
Ucastnici kurzu, ktefi jsou fyzicky pfitomni v misté realizace, jednotlivé pfipojeni do vyuky
prostfednictvim softwarového nastroje, ve kterém probiha vyuka a mit tak samostatny
zaznam na seznamu vSech osob originalné vytvofenym softwarovym nastrojem, ve kterém
vyuka KDV probihala. Seznam osob pak doklada pfitomnost ve vyuce KDV jak ucastnik
kurzu fyzicky pfitomnych v misté realizace, tak vzdalené pfipojenych, ktefi nejsou fyzicky
pritomni v misté realizace KDV.

V pfipadé realizace kombinované formy vyuky je nezbytné dolozit Utadu prace prezenéni
listinu, seznam v8ech osob, které se uc€astnily vyuky KDV originalné vytvofeny softwarovym
nastrojem a pfipadné i audiozaznam.

Seznam v8ech osob, které se ucastnily vyuky KDV originalné vytvofeny softwarovym
nastrojem, ve kterém vyuka KDV probihala musi dokladat:

a. datum konani kurzu v souladu s harmonogramem;
b. ¢&as zahajeni a ukoneni vyuky v souladu s harmonogramem;
c. délku vyuky v souladu s harmonogramem;

d. ucastniky kurzu (jméno a pfijmeni) a rozsah3! jejich uc¢asti na kazdém vyukovém dni
KDV;

e. Ucastlektora nebo lektorl (jméno a pfijmeni) a rozsah jejich u€asti za kazdy vyukovy
den KDV;

Na tento seznam osob je také nezbytné nasledné doplnit tyto naleZitosti:

a. registraéni Cislo projektu;

29 Do vyuky (rozsahu KDV) se nezapogitava piestavka na jidlo a oddech v minimainim rozsahu 30 minut a dal$i prestavky trvajici
déle nez 15 minut.

30 Pokud vzd&lavaci zafizeni doloZi prezenéni listinu bez podpisu G&astnika, nebude mu za dany po&et hodin rovnajici se pogtu
hodin vyuky daného dne, poskytnut Pfispévek.

31 Rozsahem uéasti na vyuce KDV je mysleno uvedeni data a ¢asu, kdy se kazdy jednotlivy Ggastnik/lektor/lektofi prihlasil a

odhlasil.
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b. nazev3? kurzu digitalniho vzdélavani;

c. koéd kurzu;

o

jednoznacénou identifikaci Uc¢astnika/Ucastnik(l kurzu a lektora/lektord3s;

o

podpis3 lektora/podpisy lektort za kazdy vyukovy den KDV.

11. Softwarovy nastroj, ve kterém probiha elektronicka (distanéni) forma vyuky ¢i elektronicka
(distanéni) ¢ast kombinované formy vyuky musi kromé seznamu osob dle bodu 10. tohoto ¢lanku
také umozriovat vytvofeni audiozdznamu zcelé délky jednotlivych dnG vyuky KDV,
ktery je vzdélavaci zafizeni povinno vytvofit a archivovat minimalné po dobu uvedenou
v Clanku IX. téchto Podminek. Takovym softwarovym nastrojem je napt. Google Meet, Zoom,
Microsoft Teams apod.

11.1. V pfipadé, ze vySe uvedené pozadavky splfiuje pouze placena verze softwarového
nastroje, musi si ji vzdélavaci zafizeni zajistit, a to po dobu realizace KDV a dale po dobu
ur&enou pro archivaci dle Clanku IX. téchto Podminek.

11.2. V pfipadé&, ze technické feSeni softwarového nastroje vyjimeéné neumoznuje vytvorit
seznam vSech osob Ucastnicich se vyuky originalné vytvofeny softwarovym nastrojem,
ve kterém probihala elektronicka (distan¢ni) forma vyuky dle bodu 10 tohoto ¢lanku ,
a to ani v placené verzi softwarového nastroje, je nezbytné za kazdy den vyuky dolozit
printscreeny obrazovky obsahujici pfehled zucastnénych osob, dolni/horni Ilistu
obrazovky notebooku/PC, na které je vidét datum a ¢as pofizeni printscreenu, pofizené
jak pfi zahajeni, tak pfi ukon&eni vyuky.

11.3. Vyslovenim souhlasu s témito Podminkami vzdélavaci zafizeni potvrzuje,
Ze k elektronické (distan¢ni) formé vyuky &i elektronické (distancni) ¢asti kombinované
formy vyuky vyuziva softwarovy nastroj, ktery splfiuje vSechny pozadavky na zajisténi
vyuky, vytvofeni seznamu vSech osob Ugéastnicich se vyuky a audiozaznam( dle Casti F
téchto Podminek. Pokud by néktera z vyzadovanych funkcionalit byla soucasti placené
verze, vzdélavaci zafizeni je povinné si tuto verzi softwarového néstroje zajistit,
a to i po dobu archivace uvedené v Clanku IX. téchto Podminek.

Clanek XXI.
DalSi podminky pfi poskytovani kurzt digitalniho vzdélavani

1. Vzdélavaci zafizeni je povinno nejméné 7 kalendarnich dnl pfed zahajenim kurzu digitalniho
vzdélavani, resp. pfed prvnim dnem vyuky prokazatelné informovat u€astnika o misté a ¢asu
KDV. Vzdélavaci zafizeni je proto povinno nejdfive pfi zadani terminu KDV do Databaze,
nejpozdéji 7 kalendarnich dnl pred zahajenim KDV, vlozZit do Databaze zavazny Harmonogram
kurzu (dale také ,harmonogram) uvefejnény na webu Databaze s pfesnym uréenim terminu
realizace vyuky, v€etné uvedeni hodiny zahajeni vyuky a €asu jejiho ukoncéeni, formy vyuky
a uvedenim pfestavek trvajicich déle nez 15 minut. Harmonogram musi také obsahovat misto
realizace KDV35. Harmonogram se vklada do Databaze ke konkrétnimu terminu KDV.

1.1. V pfipadé, ze KDV nebo jeho Cast probiha elektronickou (distanéni) formou vyuky,

32 Nazev kurzu digitalniho vzdélavani, totoZzny s nazvem uvedenym v Databazi, Ize uvést do nazvu schiizky vytvorené za tgelem
vyuky v daném softwarovém nastroji.

33 Pouze v pfipadé, Ze na seznamu osob neni uvedeno jméno a piijmeni daného Gdastnika/lektora, protoZe je napt. piihlasen
pod uzivatelskym jménem, musi byt jméno a pfijmeni ucastnika/lektora doplnéno na seznam osob rucné.

34 Je mozny vlastnoruéni podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis ve smyslu § 5 zakona &. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich duvéru pro elektronické transakce, nebo uznavany elektronicky podpis ve smyslu § 6 téhoz zakona.

35 Mistem realizace KDV je uéebna nebo mistnost uvedena v Harmonogramu kurzu, uvadi se ulice a &islo popisné/orientaéni,
obec na tizemi Ceské republiky, v&. hlavniho mésta Prahy. V p¥ipadé, Ze se v misté realizace nachazi vice uéeben &i mistnosti
slouzicich k vyuce, uvede vzdélavaci zafizeni do Harmonogramu kurzu také oznaceni konkrétni mistnosti (napf. ¢islo).
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uvede vzdélavaci zafizeni do harmonogramu jak misto realizace, tedy misto,
kde bude pfitomen lektor, tak pfistupové udaje pro pfihlaSeni do vyuky (véetné odkazu
na online vyuku), s platnosti minimalné po dobu realizace pfislusného KDV.

1.2.  Vzdélavaci zafizeni je povinno realizovat kurz v souladu s doloZzenym Harmonogramem
kurzu nebo s jeho pfipadnymi zmé&nami. Méné jak 7 kalendarnich dni pfed zadatkem
kurzu av pribéhu kurzu je mozné harmonogram meénit pouze z divodu vaznych
prekazek, které neumozfuji realizovat kurz dle dolozeného harmonogramu.
Témito prekazkami jsou nahla nemoc lektora i pfekazka v realizaci kurzu z davod
a pficin, které nemohlo vzdélavaci zafizeni ovlivnit ani jim zabranit (napf. havérie v misté
realizace kurzu, ktera neumozniuje pouzivat dané prostory, pferuSeni dodavek energie
apod)3.

1.3. Vzdélavaci zafizeni je povinno neodkladné informovat Ufad prace o zméné
harmonogramu souvisejici s vySe uvedenymi pfekazkami, nejdéle vSak do 3 kalendarnich
dnl od vzniku dané prekazky v realizaci kurzu, a to prostfednictvim formulafe na webu
Databaze. Na pozdé&jSi zmény nebude bran zfetel a pfi kontrole bude vychazeno z fadné
nahlasenych udaja.

2. Lektor je v pfipadé prezencni, elektronické (distan¢ni) & kombinované formy vyuky
vzdy pfitomen v misté realizace KDV, které je zavazné uvedené v Harmonogramu kurzu,
pficemz za misto realizace se nepovazuje domov?’ lektora.

3. Vzdélavaci zafizeni je povinno oznacit mistnost, ve které bude dle dolozeného Harmonogramu
kurzu vyuka probihat. Vzory oznageni mistnosti jsou zvefejnény na webu Databaze — Oznadeni
dvefi uebny (BAR) nebo Oznadeni dvefi uéebny (CB).

4. Vzdélavaci zafizeni je povinno Uc¢astnikim kurzu na jejich Zadost vystavit nebo potvrdit
prezencni listinu nebo seznam ucastnikl originalné vytvofeny softwarovym nastrojem,
ve kterém probihala elektronicka (distan¢ni) forma vyuky.

5. Vzdélavaci zafizeni je povinno vystavit u€astnikovi po uspé&sném ukonceni kurzu digitalniho
vzdélavani vystupni doklad. Vystupnim dokladem je zejména osvéd&eni o uspéSném absolvovani
KDV ¢&i jiny obdobny doklad, je-li vyzadovan vSeobecné uznavanou certifikaci tfeti strany
nebo pfislusnym pravnim pfedpisem upravujicim podminky realizace KDV.

5.1. Potvrzeni nebo jiny doklad o uspésném absolvovani kurzu musi minimalné obsahovat:
a. logo EU;
b. nazev a registracni Cislo projektu;
C. nazev kurzu;
d. jméno a pfijmeni u€astnika kurzu;
e. datum narozeni uCastnika kurzu;
f. termin zahajeni a ukon&eni kurzu dle doloZzeného harmonogramu;
g. CGasovou dotaci kurzu uvedenou podle informace na karté kurzu v Databazi;
h. tematické celky kurzu;

i. informaci o Uspé&Sném ovéfeni ziskanych znalosti a dovednosti,
pokud je pfedepsané na karté kurzu v Databazi;

36 Pro prokazani vaznych prekazek v realizaci kurzu doloZi vzdélavaci zafizeni doklad o pracovni neschopnosti lektora, pfipadné
dokument dokladajici jinou pfekazku (napf. oznameni o preruSeni dodavek energii apod.).
37 pokud se nejedna o sidlo podnikani daného lektora zapsané v piisludnych vefejnych rejstiicich.
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j. nazev a ICO vzdélavaciho zafizeni a podpis opravnéného zastupce vzdélavaciho
zafizeni.

5.2.  Urad prace vytvofil doporugené vzory vystupniho dokladu, které jsou k dispozici na webu

Databaze — Potvrzeni o absolvovani KDV se zkouskou a Potvrzeni o absolvovani KDV

bez zkou$ky.

6. Vzdélavaci zafizeni je povinno dodrzovat pravni pfedpisy upravujici zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci a zasady GDPR.

Clanek XXII.
Prispévek na uhradu kurzu digitalniho vzdélavani
1. Utad prace muze Géastnikovi KDV poskytnout PFisp&vek na uhradu kurzu digitalniho vzdélavani.

2. Uchazeé/zajemce o zaméstnani mlze prostfednictvim Databaze podat Zajem o kurz dalSiho
vzdélavani (dale jen ,Pfihlaska“) na KDV, jez jsou nabizeny v Databazi.
PfihlaSka bude prostfednictvim Databaze pfedana vzdélavacimu zafizeni ke schvaleni
¢i zamitnuti. Postup vzdélavaciho zafizeni, véetné stanoveni |hGt pro vykonani ukonl
souvisejicich s realizaci KDV, mlze byt dale upraven v pfisluSnych zavaznych dokumentech
upravujici realizaci KDV a poskytnuti Pfispévku.

3. O Prispévek muize uchazeé/zajemce pozadat vyhradné on-line prostfednictvim webu
Jsem v kurzu | MPSV.

4. Prispévek mize Urad prace poskytnout pouze uchazeéi o zaméstnani vedenému v evidenci
uchaze€ll o zaméstnani nebo zajemci o zameéstnani vedenému v evidenci zajemcl
0 zaméstnani. Prispévek je poskytovan pouze za dobu, po kterou je uchaze&/zajemce veden
v evidenci uchazec¢l nebo zajemcll o zaméstnani.

5. Jestlize je uchazegi/zajemci Uradem prace poskytovan Prispévek, je uchazedi/zajemci stanovena
minimalni finan¢ni spoluucast, a to ve vysi minimalné 23,27 % ceny kurzu digitalniho vzdélavani.
Uhrada této minimalni finan&ni spolut&asti uastnikem je pfi poskytnuti PFispévku vyZzadovéna,
C0Z znamena, Ze:

5.1. vzdélavaci zafizeni je povinno pFfed zahajenim kurzu vystavit uchazeci/zajemci
zalohovou fakturu ve vySi rozdilu ceny kurzu dle karty kurzu v Databazi a schvaleného
PFisp&vku od UFadu prace a je povinno Ghradu této 8astky ugastnikem vyzadovat.

5.2. U€astnik je povinen pfed nastupem na KDV, tj. pfed prvnim dnem zahgjeni vyuky
v ramci KDV uhradit vzdélavacimu zafizeni vystavenou zalohovou fakturu ve vysi
spolutcasti, tedy ve vySi rozdilu ceny kurzu dle karty kurzu v Databazi a schvaleného
PFisp&vku od UFadu préce, ze svych vlastnich zdroja3s;

5.3. vzdélavaci zafizeni neni opravnéno ucastnikovi uhradu minimalni spoluti¢asti prominout,
ani mu poskytnout slevu &i jiny financni benefit nebo finan¢ni plnéni odvozené od vyse
minimalni  spolutdasti, nebo které by tuto minimalni finanéni spoluucast,
jakkoliv snizovalo. Finanéni pInéni neni opravnén uc€astnikovi poskytnout ani jiny subjekt,
ktery je subjektem propojenym se vzdélavacim zafizenim.

6. Prispévek nemuze byt poskytnut na jinou vzdélavaci aktivitu, nez je kurz digitalniho vzdélavani
dle bodli 1.1 a 1.2 ¢lanku XX. téchto Podminek.

7. Ptispévek nem(ze Ufad prace poskytnout uchazedi/zajemci, ktery je propojen se zastupci

38 Tj. z bankovniho Uétu vedeného na jméno zajemce o kurz, pfipadné z bankovniho Gétu vedeného na jméno jiné osoby, ke
kterému ma zajemce o kurz dispozi¢ni pravo (napf. u€et na jméno manzela, partnera, rodinného prislusnika) nebo v hotovosti.
Jina forma Uhrady zalohové faktury zajemcem o kurz nez vyse uvedena, neni akceptovatelna.
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https://up.gov.cz/cms/documents/3f5a70a6-6633-b877-8fe7-140be11b2eed/KDV_Potvrzeni_o_absolvovani_kurzu_DV_se_zkouskou.docx
https://up.gov.cz/cms/documents/8bc4d017-48b5-acea-e59c-6a1de00f423f/KDV_Potvrzeni_o_absolvovani_kurzu_DV_bez_zkousky.docx
https://up.gov.cz/cms/documents/8bc4d017-48b5-acea-e59c-6a1de00f423f/KDV_Potvrzeni_o_absolvovani_kurzu_DV_bez_zkousky.docx
https://mpsv.gov.cz/jsem-v-kurzu

10.

11.

vzdélavaciho zafizeni, pfi¢emz toto propojeni spociva v:

7.1.  blizkych pfibuzenskych vztazich, pfi€emz blizkym pfibuzenskym vztahem je zejména
manzelstvi, partnerstvi, vztah rodi¢-dit&, Svagrovstvi;

7.2. pracovné-pravnich &i obdobnych vztazich, pfi€emz obdobnym vztahem je rovnéz vykon
prace ¢i obdobné Cinnosti na zakladé obchodnich dohod &i jinych smluvnich vztahu;

7.3. v Clenstvi u€astnika ve statutdrnim organu vzdélavaciho zafizeni.

Urad prace mlze poskytnout Prisp&vek i nizkopfijmovym skupindm obyvatel dle pravidel
uvedenych v tomto &lanku té&chto Podminek kromé bodu 5 tohoto &lanku. Ufad prace poskytne
nizkopfijmovym skupindm Pfispévek ve vysi 100 % ceny kurzu, nizkopfijmové skupiny
tak nehradi povinnou minimalni spoluti€ast. Definice nizkopfijmové skupiny obyvatel je sougasti
samostatného dokumentu — Podminky poskytnuti pfispévku na uhradu kurzu digitalniho
vzdeélavani uvefrejnéného na webu Databaze.

Konkrétni podminky poskytnuti Pfispévku, v€etné téch, které musi dodrzet vzdélavaci zafizeni
jsou upraveny samostatnym dokumentem — Potvrzeni o poskytnuti prispévku na thradu kurzu
digitalniho vzdélavani, resp. Podminky poskytnuti pfispévku na Ghradu kurzu digitalniho
vzdélavani (dale jen ,Podminky poskytnuti pfispévku®).

V pfipadé, Ze vzdélavaci zafizeni odsouhlasi Podminky poskytnuti Pfispévku vydané Utadem
prace, stavaji se v ném uvedena ustanoveni pro vzdélavaci zafizeni zavazna a vzdélavaci
zarizeni bere na védomi, Ze jejich nedodrzeni &i poruseni mize mit za nasledek neposkytnuti
PFispévku &i ponizeni PFispévku o sankce uvedené v Podminkach poskytnuti pfispévku.

Pokud dojde ke zjisténi, ze vzdélavaci zafizeni vyhotovilo, pouzilo nebo pfedlozilo nepravdivé,
nespravné nebo neuplné doklady nebo uvedlo nepravdivé nebo hrubé zkreslené udaje
anebo zatajilo doklady nebo podstatné udaje, ¢imz umoznilo neopravnéné pouziti
nebo zadrzovani finanéni prostfedk( pochazejicich z rozpoétu Evropské unie nebo rozpocti
spravovanych Evropskou unii ¢&i jejim jménem anebo zmensSeni zdroju nékterého takového
rozpoctu, mize byt postupovano dle ustanoveni § 260 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik.
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https://mpsv.gov.cz/databaze-rekvalifikace

CastG
SPECIFIKACE DALSICH MINIMALNICH STANDARDU VZDELAVANI

Urad prace nespecifikuje podle Clanku XVII. bodu 4 t&chto Podminek 2adné dal$i minimalni standardy
vzdélavani pro kurzy digitalniho vzdélavani.
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